
 

 

 

 

 

 

Le 07/08/2018 

  

OFFRE D’EMPLOI 
 

L’Association Les Papillons Blancs de Lille 
 recherche pour le Foyer de Vie Les Cattelaines à Haubourdin, 

 

Un Comptable - Technicien supérieur (H/F) 
 

CDD - à temps plein 
Jusque décembre 2018 

Rémunération selon CC66 

 
Les candidatures internes seront étudiées en priorité 

 

Sous la responsabilité du Chef de Service Administratif et Financier, vous travaillez au sein du 
foyer de vie, accueillant sur deux sites en internat et trois services d’accueils de jour, des 
adultes porteurs de déficience intellectuelle légère à sévère, avec ou sans trouble associé. Le 
poste, basé sur les sites des Cattelaines à Haubourdin, vous serez en charge du suivi 
administratif et comptable de plusieurs services. 
 
 

MISSIONS : 
 

Gestion comptable : 
 

 Assurer le suivi des comptabilités, l’élaboration des bilans (vérification, justification des 
comptes et écritures du bilan), des budgets prévisionnels et des comptes administratifs. 

 Procéder à l’élaboration des suivis budgétaires, aux vérifications et analyses des différentes 
situations comptables demandées. 

 
Gestion des Ressources Humaines : 

 Gérer les arrêts maladie, remboursements d’Indemnités Journalières de Sécurité Sociale et de 
Prévoyance 

 Élaborer la préparation et vérification des paies et saisir le planning des Contrats cdd.  
Valider la DSN, vérifier et mettre en paiement les cotisations sociales 

 

PROFIL 
 Titulaire d'un Bac + 2 en comptabilité exigé 

 Vous faites preuve d'un niveau d'autonomie important, de rigueur, de réactivité, d'adaptabilité et 
d'esprit d'équipe 

 Vous avez de très bonnes compétences organisationnelles et informatiques 

 Vous avez le sens de la confidentialité 
 

Envoyer C.V et lettre de motivation pour le 31 août 2018 au plus tard à : 
Mme Carole LAVIEVILLE, Directrice: 14 rue Fidèle Lhermitte – 59320 Haubourdin 

 


